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1. Allgemeines

Bei der am 17. Juni 2015 vom Kommunalen Prifungsamt Nord (KPA Nord) begonne-
nen unvermuteten (berértlichen Priffung der Finanzbuchhaltung der Stadt Kappeln
und des Amtes Kappein-Land waren der Verantwortliche fiir die Finanz_buchhaltuhg,
Herr Hinz, der zustandige Buchhalter, Herr Luth, sowie der Stadtkammerer, Herr

Blécker und die Kdmmerin des Amtes Kappeln-Land Frau Sohrt anwesend.

Das Amt Kappeln-Land hat mit der Stadt Kappeln auf Grundlage des § 19 a des’
Gesetzes Uber kommunale Zusammenarbeit eine Verwaltungsgemeinschaft gegrin-
det. Seither nimmt das Amt geman § 1 und § 2 des Vertrages zur Durchfithrung der
ihr obliegenden Verwaltungsaufgaben, der Aufgaben des Standesamtes und der -
Kassengeschéfte die Einrichtungen und das Personal der Stadtverwaltung Kappeln in

Anspruch.'

GemaR § 6 Abs. 4 Ziffer 7 der Dienstanweisung fur die Finanzbuchhaltung der Stadt
Kappeln (DA} ist die Finanzbuchhaltung auch fir die Kontofiihrung der Wirtschaft &
Touristik Kappeln GmbH und der Stadtischen Betriebe zusténdig. Nach Auskunft des
Leiters der Finanzbuchhaltung entspr.icht dies jedoch nicht mehr den aktuellen Gege- -
benheiten. Zurzeit besteht die Aufgabe der Finanzbuchhaltung lediglich darin, fiir
diese Einrichtungen die Kontoausziige zu verwalten. Bezliglich der stadtischen
Betriebe ist eventuell angedacht, diese als Mandant in der Finanzbuchhaltung zu
fahren. Eine konkrete Entscheidung hierliber ist allerdings noch nicht getroffen, Die

DA ist daher den tatséchlichen Verhaltnissen anzupassen. -

Die Stadt Kappeln und das Amt Kappein-Land haben zum 01. Januar 2010 ihre
Haushaltswirtschaft von der Kameralistik auf die Doppelte Buchfiihrung in Konten
{Doppik) umgestellt.

‘Die formellen Bestellungen zum Verantwortlichen sowie zur stellvertretenden Verant-
wortlichen flr die Finanzbuchhaltung nach § 95 k Abs. 2 Gemeindeordnung (GO) und
§ 7 Abs. 1 der DA wurden dem KPA Nord vorgelegt. Hierbei fiel erstmalig auf, dass
die stellvertretende Leiterin der Finanzbuchhaltung Mitarbeiterin des Bereiches
,Steuer und Abgaben® ist. Verantwortliche und Mitarbeiter der Finanzbuchhaltung
dirfen jedoch, aufgrund des Grundsatzes der Trennung von Anordnung und Ausfih-

rung, keine allgemeinen Verwaltungsaufgaben wahrmehmen.
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Nach Rucksprache mit der Administratorin fUr die Finanzsoftware ist auerdem eine
den gesetzlichen Anforderungen entsprechende Rechtevergabe im Programm nicht
moglich. Um dem oben angefiihrten Grundsatz und den Vorschriften des § 95 k GO
gerecht zu werden, sollte hier umgehend eine Organisationsinderung vorge-

nommen werden und ein Mitarbeiter der Finanzbuchhaltung zum stellvertretenden

Leiter bestellt werden.

Ermittlung des Kassenbestandes

Eine Barkasse wird nicht gefiihrt.

Der letzte von der Finanzbuchhaltung gefertigte Tagesabschluss, welcher auch der

Kassenbestandsaufnahme zugrunde gelegt wurde, datiert vom 17. Juni 2015.

Aufgrund der Buchungssystematik (die Finanzbuchhaltung bucht auf Grundlage von
Online-Kontoausziigen) lagen keine Buchungsriickstéande vor. Aus wirtschaftlichen
Griinden erfolgt die Ubertragung der Originalkontoausziige je nach Kreditinstitut
lediglich in einem monatlichen, halbjéhrlichen bzw. jahrlichen Turnus. Wie bereits bei
der letzten Kassenpriifung festgestelit, beflrwortet das KPA Nord wirtschaftliche

Bestrebungen, die zu Einsparungen fihren. Aus prufungsi und sicherheitstechni-

. schen Grinden wird jedoch die Buchung anhand der Originalausziige empfohlen. Die

bereits angedachte Umstellung auf revisionssichere Kontoausziige, sollte aus Sicht

des KPA Nord weiter verfoigt werden.

Wahrend der Prifung wurden Originalkontoausziige angefordert. Da diese gebiih-
renpflichtig gewesen waren, wurde auf deren Vorlage verzichtet und von den Banken
kostenfreie Umsatzanzeigen angefordert, aus weichen die Kontostande abzulesen
sind. Diese wurden wahrend der Priifung vorgelegt und die S-Firm Kontoausziige mit

Prifvermerken versehen.

Gemal § 33 Abs. 1 Satz 1 GemHVO-Doppik sind die Buchungen in zeitlicher Reihen-
folge im Zeitbuch und in sachlicher Ordnung im Hauptbuch vorzunehmen. Das
Hauptbuch enthalt nach § 33 Abs. 3 GemHVO-Doppik die flir die Aufstellung der

Ergebnisrechnung, Finanzrechnung und der Bilanz erforderlichen Konten.
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Geman § 34 Abs. 2 GemHVO-Doppik ist der Saldoe der Finanzrechnungskonten

taglich mit dem Ist-Bestand an Finanzmitteln (Tagesabstimmung) abzustimmen,
Diese Abstimmung erfolgt laufend im Zuge der Erstellung der Tagesabschliisse.

Die Tagesabschllsse wurden im Prifungszeitraum vorschriftsmafig erétel!t und vom

Buchhalter und dem Verantwortlichen for die Finanzbuchhaltung unterzeichnet.

Der ermittelte Soll-Bestand der liquiden Mittel in Hohe von 3.980.448,48 €

stimmte unter Berlcksichtigung der Schwebeposten nicht mit dem sich hierbei
ergebenden Ist-Bestand der liquiden Mittel in. Hohe von 4.034.005,48 € liberein. Die
Differenz von 53.557,00 € ergibt sich aus den Schwebheposten, welche in H&H
technisch bedingt erst nach Auflésung in der Finanzrechnung gebucht werden.
Bis dahin verbleiben sie auf einem speziell hierflr vorgesehenen Konto, so dass bis _
zu deren Auflésung der eigentliche Buchbestand nicht mit der Finanzrechnung tber-
einstimmt. Die Darstellung im Tagesabschluss erfolgt demnach nur nachrichtlich.
Dies ist bei kinftigen Kassenprifungen zu berlicksichtigen, da nach Auésége des

Finanzbuchhalters eine Anderung der Einstellungen in H&H nicht maglich ist.

Die Aufldsung der Schwebeposten wurde geprift. Die buchmidBige Auflosung

sowie die dazugehdrigen Geldbewegungen konnten belegt werden.

Unter BerlOcksichtigung des vorstehend Genannten wurde geprift, ob das Ergebnis
der Finanzbuchhaltung (Fibu) und der Bestandssaldo der Finanzrechnungskonten
(hier: Saldenlisten) zum Tagesabschluss passen, da eine Veranderung des Kassen-
bestandes sich grundsatzlich aus der Fibu heraus entwickeln lassen kénnen muss.
Hierflr wurden die Saldenlisten der einzelnen Mandanten sowie die entsprechenden
Finanzrechnungen ausgewertet. Sich hierbei ergebende Differenzen im Bereich der
Mandanten Stadt Kappeln, Stadt Arnis und dem Nahbereichsschulverband konnten in
Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung nach umfangreichen Recherchen und
Prifungen erklart und behoben werden. Ursachlich hierfur waren Umbuchungen der
Buchungsart SK 67, durch welche auch die Finanzrechnungskonten berichtigt
werden. Eine programmbedingte Darsteliungsproblema'tik in der Finanzrechnung
fihrte letztlich zu diesen Unstimmigkeiten, welche allerdings [ickenlos aufgekiéirt

werden konnten.



KPA Nord Prifung 2015
Juli 2015 Finanzbuchhaliung der Siadt Kappein und des Amtes Kappeln-Land . Seite 5 von 12

Weitere Beanstandungen ergaben sich nicht. im Zusammenhang mit der vorstehend
erlauterten DarSteIIungsprobIematik, empfiehlt das KPA Nord zwecks Anderung den
Kontakt zu H&H zu suchen. '

Bei den im Tagesabschluss nachgewiesenen Konten der Finanzbuchhaltung wurden |

far diverse Zeitrdume Saldenanschiusskontrollen durchgefiihrt.

Weiterhin wurden Salden- und Unterschriftsbestétigungen der Kreditinstitute angefor-
dert.

Nach Erhalt der Rcklaufe musste festgestellt werden, dass bei der Eckernférder
Bank fir den Leiter der Finanzbuchhaltung und den Buchhalter Einzelverfligungs-
berechtigungen bestehen. Mit Hinweis auf das 4-Augen-Prinzip weist das KPA
Nord aus Griinden der Kassensicherheit darauf hin, dass die bestehenden Einzel-
verfligungsberechtigungen auf gemeinsamé Verfllgungsberechtigung von 2 Personen

abzuidndern sind.

Bei allen anderen von der Finanzbuchhaltung unterhaltenen Geldkonten ist bereits
eine gemeinschaftliche Verflgungsberechtigung hinterlegt, so dass hier das 4-Augen-

Prinzip umgesetzf wird.

Das bisher bei der Postbank geflhrte Konto ist zum 30. Juni 2014 aufgelést worden.
Der zu diesem Zeitpunkt auf dem Konto befindliche Betrag wurde auf das Konto der
Nord-Ostsee-Sparkasse eingezahlt. Das KPA Nord konntie sich anhand der vorgeleg-

ten Kontoauszlge hiervon (berzeugen.

3. Ortliche Kassenaufsicht

GemaR § 36 Abs. 1 der DA flhrt die Aufsicht Uber die Finanzbuchhaltung die vom
Birgermeister durch schriftliche Bestellung emannte Person (Aufsichtsheamtin oder
Aufsichtsbeamter). Am 26. Juni 2008 wurde die Kdmmerin des Amtes Kappeln-Land,
Frau Sohrt, mit Wirkung vom 01. Juli 2008 zur Kassenaufsichtsbeamtin bestelit.

Nach § 34 Abs. 5 GemHVO-Doppik i. V. m. § 36 Abs. 3 der DA ist die Finanzbuchhal-

tung mindestens einmal jahrlich unvermutet zu prifen.
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Ferh_er ist bei jeder ihrer Zahistellen sowie bei jedem gewéahrten Handvorschuss bei
einem Wechsel der Beschiftigten, im Ubrigen mindestens in jedem zweiten Jahr eine

unvermutete Prifung vorzunehmen.
Inhalt und Umfang der Prifung ergeben sich aus § 37 Abs. 1 der DA.

Eine diesen Anforderungen entsprechende drtliche Prifung erfolgte zuletzt am
16. Dezember 2014 durch die Kassenaufsichtsbeamtin. Beanstandungen ergaben

sich hierbei nicht. Flr das Haushaltsjahr 2015 steht die Prifung noch aus.

Weitere Prifungsbemerkungen ergaben sich nicht.

Zahlstellen und Handvorschiisse

Als standige Zahlstellen verflgt die Stadt Kappeln derzeit (iber eine Geblihrenkasse
im Burgerbiro (Ordnungs-, Standés- und Einwohnermeldeamt) sowie (ber eine
Gebiihrenkasse im Rathaus der Stadt Arnis.

Die aktuell glltige Dienstanweisung Uber die Fuhrung von Zahistellen, die Verwaltung
von Handvorschissen und die Entleerung von Parkautomaten datiert auf den
15. Oktober 2013 (DA Zahlstellen).

Sind die Hand- bzw. Wechselgeldvorschlisse von der Finanzbuchhaltung der Stadt
Kappeln ausgezahlt worden, so bleiben sie Teil der Selbigen und die vorstehende DA
Zahlstellen gilt.

Die Handvorschisse fUr die Eigenbetriebe sind gemal vorgelegtem Nachweis Gber
die ausgegebenen Handvorschisse nicht von der Finanzbuchhaltung der Stadt
Ka;bpeln ausgezahlt worden, so dass hier die DA Zahlstellen nicht gelten kann. Die

vorstehende DA ist den tatsdchlichen rechtlichen Gegebenheiten anzupassen.

Gemal § 1 Abs. 3 der DA Zahlstellen sind alle mit der Verwaltung der Zahlstellen, der
Handvorschiisse und der Leerung der Parkautomaten beauftragten Personen vom
jeweiligen Burgermeister oder dem Werkleiter in Abstimmung mit dem zustandigen

Fachbereichsleiter zu bestimmen.
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Diese ,Bestimmungen” konnten wahrend der Prifung nicht vorgelegt werden, so dass -

diese nachzuholen sind. Anderenfalls sollte die vorstehende Norm gestrichen werden.

Die Zahlstellen bzw. Handvorschisse sind gemaf} § 7 der DA Zahlstellen mindestens
in jedem zweiten Jahr durch den zustandigen Sachgebietsleiter unvermutet zu priifen.
Derartige Prifungen sind nach Auskunft des Stadtkdmmerers und des Leiters der

Finanzbuchhaltung bisher nicht erfolgt, so dass diese umgehend nachzuholen sind.

Nach Auskunft des Leiters der Finanzbuchhaltung ist diese Regelung in der DA Zahl-
stellen mit aufgenommen worden, da die Zahlstelien der Eigenbetriebe sonst nicht in

den Zusténdigkeitsbereich der Kassenaufsichtsbeamtin fallen und nicht geproft war-

 den. Das KPA Nord erkennt den Hand'lungsbedarf und empfiehlt, die DA Zahlstellen

4.1.

den tatsachlichen Gegebenheiten anzupassen.
Gebiihrenkasse Stadt Arnis

Die Gebuhrenkasse in der Stadt Arnis wird von einer Mitarbeiterin gefihrt. Wahrend
der Urlaubs- und Krankheitszeiten wird sie vom Blrgermeister vertreten. Uber diese
Gebihrenkasse wird lediglich der Verkauf von Fischereiabgabemarken und Angel-

scheinen abgewickelt.

Der Bestand der Gebilhrenkasse wurde dem Priifer am 06. Juli 2015 vorgézéihlt, Der
Bargeldbestand in Hohe von 578,00 € stimmte unter Ber{icksichtigung des Wechsel-
geldvarschusses in Hohe von 150,00 € mit den akiuellen Buchungen der Registrier-

kasse Uberein.

Die Fischereiabgabemarkén werden von der Finanzbuchhaltung geman der vorzule-
genden Abrechnungen der Gebiihrenkasse ausgegeben. Ein Uberblick hierliber ist
jederzeit gegeben. Bei den Angelscheinen ist ein jéderzeitiger Uberblick nicht gege-
ben, da die Vordrucke ohne weitergehende Kontrolimdglichkeit ausgegeben werden.
Das KPA Nord regt daher an, kiinftig die Angelscheinvordrucke zu nummerieren

und diese ebenfalls gemal vorgelegten Geblhrenabrechnungen auszugeben.

Die Kassenaufsichtsbeamtin, Frau Sohri, war bei der Prifung anwesend und sieht

hier ebenfalls die Notwendigkeit der Anderung des Abrechnungsverfahrens.
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4.2.

Gebilhrenkasse Biirgerbiro

Die in Form einer einfachen Registrierkasse geflhrie Gebihrenkasse im Blrgerblro
ist mit einem Wechselgeldvorschuss in Hdhe von 150,00 € ausgestattet und wird von

insgesamt sechs Personen gefuhrt.

Zwei von lhnen sind zur Abrechnung der Geblhrenkasse berechtigt. Das KPA Nord
empfiehlt zur Erreichung einer héchstméglichen Kassensicherheit dringend die
Anschaffung einer EDV-unterstitzten GebOhrenkasse, aus welcher jederzeit der
Bestand der einzelnen Gebilhrenposition und der g.esamte Kassen-Sollbestand
nachvollzogen werden kdnnen. Zusatzlich wirden umfangreiche manuell zu erstel-

lende Statistiken und Abrechnungen entfallen,

Gemal § 4 der DA Zahlstelien sollen die Gebiihrenkasse bei einem Bargeldbestand
von 2.500,00 €, spatestens alle 14 Tage abgerechnet werden. Aktuell erfolgt taglich
eine Abrechnung, wobei lediglich einmal die Woche die Geblihreneinnahmen auf

einem Zahlwegskonto der Finanzbuchhaltung eingezahlt werden.

Die Prifung der Einhaltung des héchstzuldssigen Bargeldbestandes ergab keine

Beanstandungen.

In Bezug auf die Kassensicherheit ist positiv anzumerken, dass sich die Geblhren-

kasse in einem separaten abschliefibaren Raum befindet.

Kassenliquiditat

Der Héchstbetrag der Kassenkredite betragt laut Haushaltssatzung der Stadt Kappeln
fur das Jahr 2015 1,5 Mio. €. Eine Prifung der vorgelegten Kontoausziige der Jahre
2014 und 2015 hat ergeben, dass die Finanzbuchhaltung zu keinem Zeitpunkt

gezwungen war das Konto zu Gberziehen.

Der vorsorglich abzuschlieRende Kassenkreditrahmen wird jeweils zum 01. Juli eines
jeden Jahres, nach Abfrage der Konditionen bei mehreren Kreditinstituten, neu abge-

schlossen. Aktuell ist ein entsprechender Vertrag mit der Commerzbank geschlossen

“worden.
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Die sich ausschlieRlich von dem Konto der St:hleswiger Volksbank ergebenden
Barauszahlungen wurden stichprobenartig Gberpriift. Da der Grund der Auszahlung
zurzeit nur mit einem erheblichen Aufwand festzustellen wire, hat der Leiter der
Finanzbuchhaltung mit der Schleswiger Volksbank vereinbart, dass kiinftig die
betreffende PK-Nummer aus der Finanzsoftware H&H im Buchungstext des Konto-
auszuges mit aufgenommen wird, um so den Zahlungsgrund kurzfristig feststellen zu

kénnen.

Weiter wurden in Stichproben Saldenanschlusskontrollen durchgefiihrt. Hierbei haben

sich keine Beanstandungen ergeben.

Verwahrgelass

§ 95 k Abs. 1 GO bestimmt, dass die Finanzbuchhaltung die Buchfiihrung, den
Zahlungsverkehr und die weiteren Kassengeschafte der Gemeinde zu erledigen hat.
Zu den weiteren Kassengeschéften zahlt nach § 95 k Abs. 1 GO i. V. m.

§ 32 GemHVO-Doppik die Verwahrung von Wertgegenstanden.

Erganzend hierzu hat die Stadt Kappeln in § 34 der DA detailliert festgesetzt, in

welcher Form das Verwahrgelass zu filhren ist.

Das Verwahrgelass der Stadt Kappeln wird elektronisch Gber ein Zusatzmodul des

Programms H&H geflihrt und besteht aus den folgenden Verwahrgelasskonten:

1000 - KFZ-Briefe, _
2000 - Grundschuldbriefe, Zwangssicherungshypdtheken, Abtretungen u. a.,
3000 - Sonstiges,

4000 - Rucklagen, Gebilhrenausgleichsriicklage und Mietkautionen.

Die dézugehérige Verwahrbuchfthrung (Ein- und Auslieferungsanordnungen) wurden |

vorgelegt.

Die bei der letzten Uberdrtlichen Prufung angeregte Einflhrung von Belegnummern ist

zwischenzeitlich erfolgt.
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Abschlielend konnte bei einer stichprobenartigen Prifung festgestellt werden, dass
alle aufgefiihrten und verwahrten Gegenstande vorhanden waren.

Bestandsilibernahme

Eine umfangreiche Prifung der Eréffnungsbilanz und der folgenden Jahresabschlls-
se wurde im Rahmen der Fehlbetragsprifungen vorgenommen, so dass an dieser

Stelle keine weitere Prifung erfolgt.

Forderungsmanagement

Gemafk § 28 Abs. 3 GemHVO-Doppik ist durch geeignete Malnahmen sicherzustel-
len, dass Anspriche der Gemeinde vollstandig erfasst, recﬁtzeitig geltend gemacht
und eingezogen werden. Darliber hinaus erganzt § 8 der DA, dass den Beschaftigten
insbesondere die Pflicht zur unverziiglichen Einleitung des Mahn- und Vollstre- |

ckungsverfahrens nach Falligkeitsablauf obliegt.

Grundlage fUr die Prifung bildete die erstellte Liste ,Offene Posten” vom
17. Juni 2015 mit dem Falligkeitsstichtag 31. Dezember 2013.

Nach Durchsicht und einer stichprobenartigen Prufung sowie einer persénlichen
Riicksprache mit dem stellvertretenden Leiter der Finanzbuchhaltung konnte fest-
gestellt werden, dass die Verfolgung von offenen Forderungen bzw. die Rickzahlung

von Uberzahlungen stets zeithah erfolgt.

Hierflr wird einmal im Monat ein Mahnlauf durchgefuhrt, mit welchem alle nicht
ausgeglichenen Forderungen aufgegriffen werden. Erfolgt daraufhin keine Zahlung,
wird der Vorgang an den Vollstreckungsbeamten weitergeleitet, welcher versucht die
Forderung beizutreiben. In den Félien, in welchen dieser Versuch fruchtlos verlauft,

werden die Forderungen niedergeschlagén und in die ,Liste der Niederschiagungen®

' eingetragen. Sie bleiben aber in der Uberwachung. Zum Zeitpunkt der F’rtzfung

umfasste diese Liste 48 Falle mit einem Gesamtivolumen von 141.289,84 €. Dieses
ist zwar im Vergleich zur letzten Gberértlichen Prifung um ca. 27.000;00 € gestiegen,

bewegt sich aber damit immer noch im absolut normalen Bereich.
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Eine stichprobenartige Prifung der Vorgénge ergab, dass die Finanzbuchhaltung alle

Félle in der laufenden Bearbeitung hat und die Verjahrungsfristen beachtet werden.

Der wahrend der letzten Giberdrilichen Prifung vom KPA Nord empfohlene Erlass
einer Dienstanweisung flr den Vollstreckungsbereich ist nunmehr zum 22. Mai 2014
erfolgt. Diese orientiert sich in den wesentlichen Bestandieilen an der Musterdienst-
anweisung filr Vollstfeckun‘gsbeamte ig Schleswig-HoIsfein und enthalt damit afle

wichtigen Regelungen fiir diesen Bereich.

Belegpriifung

§ 57 GemHVO-Doppik bestimmt nicht konkret, wie Kassenbelege aufzubewahren
sind. Es muss geméafl Absatz 3 lediglich sichergestellt sein, dass der Inhalt der
Daten- oder Bildtrager mit den Criginalen Ubereinstimmt und dieser wahrend der

Dauer der Aufbewahrungsfrist jederzeit verfligbar ist.

Die Stadt Kappeln hat sich fir die elektronische Aufbewahrung ihrer Kassenbelege
entschieden, wobei die Anordnungen weiterhin ausgedruckt und mit den dazugeht‘)ri—

gen anordnungsbegriindenden Untertagen in zeitlicher Folge abgelegt werden.
Die Belegprufung erfolgte nach formellen und sachlichen Gesichtspunkten durch
Stichproben bei den abgelegten Anordnungen der Stadt Arnis, der Gemeinde Raben-

kirchen-Faullick und der Stadt Kappeln.

Hierbei konnte festgestellt, dass mégliche Skontoabziige stets erfolgten. Erneut fest-

 gestellt werden musste allerdings, dass insbesondere bei den Ausgangsrechnungen

haufig keine anordnungsbegriindenden Unierlagen beigefigt waren, obwohl! der
Leiter der Finanzbuchhaltung nach der letzten Gberértlichen Prifung an diese
Notwendigkeit erinnert hat. Der Vaolistandigkeit halber wird auf § 11 der DA verwie-
sen, wonach jede Buchung durch Unteriagen, aus denen sich der Zahlungsgrund
ergibt (begrindende Unterlagen), zu belegen ist.

Weitere Beanstandungen ergaben sich nicht.
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10. Schlussbemerkung

Das KPA Nord hat die tberortliche Prifung gem. § 5 Abs. 3 KPG auf Schwerp'unkte
und Stichproben beschrankt.

Anmerkungen, die nach Umfang und Gewicht nicht in den Prufungsbericht aufzu-
nehmen waren, wurden wahrend der Prifung mit den zustandigen Sachbearbei-

ter/finnen besprochen.

Erwahnenswerte PrUfungsergebni_sse wurden dem Verantwortlichen fir-die Finanz-
buchhaltung, dem Kémmerer der Stadt Kappeln und der Kassenaufsichtsbeamtin im
Rahmen der Priifung vorab mitgeteilt.

Es wird festgestellt, dass die Arbeit des KPA Nord siets in hilfsbereiter und freund-

licher Weise durch die zustandigen Mitarbeiter/innen unterstiitzt wurde.

fn, denpdd Juli 2015

Anlage



